Elektronik imza Basvurusu Nasil Yapilir?

ADIM 1: PORTALE GIRIiS$

https://portal. kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresinden Sekil-1'deki Basvuru Portali giris
ekranina ulasilir.
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Sekil 1- Bagvuru Portali Giris Ekrani

Yukarida yer alan ekrandaki bilgilere asagidaki bilgileri girilir.

o Resimdeki Yaziy: Giriniz: Ustteki resimdeki yazlar girilir.
¢ Kimlik No: Basvuru yapacak olan Bagvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir.
e Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi: Basvuru yapacak olan kisinin bilgileri girilir.

Not: T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgilerinin mutlaka
Merkezi Niifus Idaresi Sisteminde yer alanbilgileri ile ayn1 olmasi gerekmektedir.


https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go

ADIM 2: BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

Giris Ekranindaki tiim alanlar dogru girildiginde ve Bagsvuru Sahibinin daha énceden,
basvuru yaptig1 kurumdan sertifikasi yok ise asagidaki basvuru formu gelecektir. ( Sekil
2 ) Yaninda (*) olan alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir.

Baswuru Formu

Azadide yazih biitiin bigilerin dogru cldu§unu, sksi halde dogecak bitin {ardan sorumbu oldugumu beyan ederim. Bu formdaki bigikere
Q&re sahsma bir ntelkli elektronik sertifka hazrlsnmase
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Sekil 2 - Bagvuru Formu



OTOMATIK GELEN VERILER

e T.C.Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi ve Kurum Sicil No bilgileri
giris ekraninda girdigimiz bilgilerdir ve basvuru formundan degistirilememektedir.

e  Kurum Adi Bagvuru Sahibinin Milli EgitimBakanligindaki Kurum Yetkilisine bagh olarak
otomatik gelmektedir. Kurum bilginiz hatali ise, kurumunuzdaki MEBBIS Yéneticileri ile
iletisime geciniz.

BASVURU FORMUNDAKI ILGILI ALANLARA GIRILECEK VERILER

e Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucu
o Sertifika Siiresi: 3 Yil

NOT:Daha 6nceden elektronik sertifikasi olanlar asagida yer alan sebeplerden birini sececektir.

o Yenileme: Mevcut sertifikasinin bitis tarihi, yeni sertifikasinin baslangig tarihi
olacak sekilde yeni bagvuru yapilir.

o Kayip Calinti: Gecerli olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika basvurusu
yapilir.

o Diger: Mevcut sertifikasina ek olarak yeni bir sertifika bagvurusu yapilir.

e Giivenlik Sozciigii: Sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere

(https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken kullanilacak giivenlik s6zciigiidir.

Calistig1 Birim: Basvuru Sahibinin ¢alistig1 birimin adi yazilir.

Unvan: Bagvuru Sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

Kurum / Birim Adresi: Basvuru Sahibinin ¢alistig1 kurumun agik adresi yazilir.

Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta Kodu 5 karakter olmalhdir.

Il ve ilge: Basvuru Sahibinin calistigi kurumun il ve ilcesi secilir.

Eposta: Bagvuru Sahibinin e-posta adresi yazilir

o s telefonu: Bagvuru Sahibinin is telefonu girilir. Dahili alanina Bagvuru Sahibinin dahili
numarasi girilir. Bu alan zorunlu degildir, istege bagh olarak girilebilir.

¢ Cep telefonu alanina Bagvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonu
numarasinin mutlaka dogru olmasi gerekmektedir ¢iinkii formun onaylanmasi igin bir
sonraki adimda bu numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir.

e Ev Telefonu alanina Basvuru Sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu
degildir, istege bagh olarak girilebilir.

e Mobil Operator Tipi: Cep telefonunuza hizmet aldiginiz operator firmasi secilir.

o Bilgi kanal: Sertifika iiretildikten sonra Bagsvuru Sahibine ulasilmak istenildiginde hangi
iletisim yontemiyle ulasilacagini belirler. Eposta secilirse sadece eposta ile ulasilir. SMS
secilirse sadece SMS ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de secilirse eposta ve SMS ile
ulasilir.

Tlim alanlar belirtilen bicimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.



ADIM 3: SMS ONAY KODUNUN GiRILMESI

Form onaylandiktan sonra SMS Onay Kodu gonderim ekrani (Sekil 3) goriintiilenecektir.
Basvuru formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi
goruntiilenir. Gonder butonuna basildiginda ekranda gortintiilenen cep telefonu
numarasina SMS Onay Kodu gider.
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Telefon Numaraniz : 5462221111

Basvuru isleminizi yapabimentiz icin yukanda belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu génderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderimesi icin “Onay” butonuna basinz. SMS gonderimi dcretsizdir.

Eger yukandaki numara size ait dedilse, 444 5 576 numarah telefondan, Cagn Merkezimiz ile iletisime geginiz.
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Sekil 3 - SMS Onay Kodu Génderim Ekrani



ADIM 4: SMS DOGRULAMA KODU

SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen
SMS Onay Kodu girilir ve Tamam butonuna basilir. ( Sekil 4 )
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Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi Igin Kalan Siire
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SMS Dogrulama Kodu: eesese
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Sekil 4 - SMS Dogrulama Kodu

SMS Onay Kodu dogru girildiginde Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhtitnamesi
Imzalama Yoénteminin Belirlenmesi sayfasina ulagilir.



ADIM 5: ISLAK iMZALI BASVURU ARA YUZU

Basvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi'nden alinmis gecerli bir Nitelikli
Elektronik Sertifikas1 yoksa Islak Imzali Basvuru butonuna ( Sekil 5 ) basarak Islak
Imzali Bagvuru Ara yiiziine ulasir.

Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhtitnamesi Imzalama Yonteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz bagvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhitnamesi'ni
asadidaki yontemlerden birini segerek imzalayiniz.

Yontem 1 : Elektronik imzal Basvuru Arayiizii

Gegerli bir Nitelikli Elektronik Imza Sertifikaniz varsa E-imzah Bagvuru tusuna basarak basvurunuza devam edebilirsiniz. Basvuru
formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi elektronik ortamda Kamu SM'ye ulasacadi icin elekronik imzalama isleminden sonra baska
perek ayacaktir.

Yontem 2 : Islak Imzal Basvuru Arayl

Ik defa Nitelikli Elektronik Sertifika alacaksaniz ya da gecerli bir sertifikaniz yoksa Istak imzah Bagvuru tusuna basarak
basvurunuza devam etmelisiniz. Basvuru iglemi so vd imza ile

imzaladiktan sonra dekontu beraber kurum y ||k ba;vurusu |g|n Islak imzall
Ilslakimzall Basvuru c
Bagvuruyu seciniz.

Sekil 5 - Islak imzal Bagvuru Ara Yuzu

Yenileme Basvurusu icin e-imzali
basvuruyu seciniz.

Adim : 5/6

Basvuru Formunu Ag ( Sekil 6 ) butonuna basilarak Basvuru Formu PDF haline getirilir
ve bilgisayara kaydedilir. Ayni1 anda da Basvuru Sahibinin cep telefonuna Kurum
Yetkilisi hakkinda bilgi iceren bilgilendirme mesaji gelir.

Islak imzali Basvuru Arayiizii

Liitfen, "Bagvuru Formunu A¢” butonuna basarak doldurmusg oldugunuz formu aginiz

Pdf formatinda acilacak olan bagvuru formunuzu yazicidan ¢ikt aldiktan sonra imzalayarak, bagh bulundugunuz Kurum Yetkilinize teslim ediniz
Kurum Yetkiliniz Ali NAFIZ CAMLI (TEST KURUM) olarak gorunmektedir. Imzaladiginiz formu kendisine teslim ediniz.

Yazicidan cikb aldidiniz formda litfen karalama yapmayiniz, dizeltme svisiseridi (daksil) ile dedigiklik yapmayiniz. Aksi takdirde bagvurunuz

gecerliligini yitirecektir. Ciiisini aldidiniz formda degisiklik yapmak isterseniz, Kullanici Gingl sayfasindan tekrar girig yaparak son doldurdugunuz
formunuzu gincelleyebilir ve tekrar cikti alabilirsiniz

|Ba$vuru Formunu Ac I Cikis

Pdf olarak olusturdugunuz bu formu acmak icin ihtiyaciniz olan PDF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu dedilse
agagidaki linklerden birini tercih ederek PDF Okuyucuyu bilgisayanniza yikleyebilirsiniz
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Adim : 6/6
Sekil 6 - Basvuru Formunu A¢

Kisi bilgisayara kaydettigi bagvuru formunun ¢iktisini alip imzalayarak kurum
yetkilisine teslim eder.


MEBBIS
Dörtgen

MEBBIS
Metin Kutusu
Yenileme Başvurusu için e-İmzalı başvuruyu seçiniz.

MEBBIS
Çizgi

MEBBIS
Çizgi

MEBBIS
Metin Kutusu
İlk başvurusu için Islak İmzalı Başvuruyu seçiniz.


**x% (4 piisha alinir. 1 adet Okul Miidiirliigiinde kalir. 3 niisha Adapazan ilge Milli

Egitim Miidiirliigii Bilgi islem Birimine olarak teslim edilir.)
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Sekil 7 - PDF 'e Doniistiiriilmiis Basvuru Formu






