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SINAV BILGILERI

04 Agustos 2018 — Cumartesi - Saat: 14: 00

Smavda K, L, M, N tiirlerinde kitapcik kullamlacaktir. Adaylann Kkitap¢ik tiirii cevap
kagidinda kodlu olarak yer almaktadir.

MTSK’ya kayith olan kursiyerlere MTSKS‘nin biitiin sertifika smiflarmda teorik derslerin,
teorik smavlarinda sorulacak soru saysi ve siireleri Tablo-1’de gosterilmistir.

Tablo-1
MTSKS Sertifika Tiirii-Dersler-Soru Sayisi- Siireler
IIk Yardim| Trafik ve |Arag Trafik Toplam Simav Siiresi
Biitiin Dersi gevrf: Teknisi gdab_l Soru Sayisi
sertifika ersl Dersi ersl
simflarinda
12 23 9 6 50 60 dakika

SINAV GOREVLILERININ DIKKATINE

09/12/2016 Tarih 29913 Resmi Gazete’ de yaymmlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayih
Milli Egitim Bakanh@mmn Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname Ile
Baz Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapimasma Dair Kanunun
12. Maddesi 2. Fikrasi geregince smav uygulamalan kapsamundaki fiilleri isleyen gorevli ya
da adaylara, isledigi fiilin tiiriine gore cezai miieyyideler getirilmistir.

Niifus ciizdanlanm degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yaparak, niifus
ciizdanlan niifus miidiirliiklerince alman adaylar, niiffus miidiirliiklerince kendilerine verilen

fotografh ve imzalh veya miihiirlii gecici kimlik belgesi/ kimlik karti talep belgesi ile sinava
alimabile cektir.

Ayrnca;
Yabanc1 uyruklu adaylar, gecerlik siiresi devam eden pasaport veya Icisleri Bakanhgn Gog

Idaresi Genel Miidiidiigii tarafindan verilen resimli, miihiirlii kimlik belgesi ile smava
almabileceklerdir.

Smav giivenlik posetlerinin acilmasi ve kapatilmasi sayfa 6 ve 7° de yer alan dokiimana
gore yapilacaktir !!!

Adaylann smavinin gecersiz sayilmamasi icin Salon Baskanlanna EK-1’de yer alan

“ Cevap Kagidi Kullamminda Dikkat Edilecek Hususlar” dokiimam c¢iktis1 verilerek
smav oncesinde adaylara dokiiman hakkinda aciklama yapilmasi saglanacaktir.



GENEL HUSUSLAR

Bina Smmav Komisyonunun Dikkat Edecegi Hususlar:

-Bina smav komisyonu baskan, bolge smav yiiritme komisyonunun smavla ilgili yapacagt
toplanttya katilr. Toplantida goriistilen hususlar ve alman kararlara gore okulda smav
planlamasini ve organizasyonunu yapar.

-Salon gorevlilerinin smnav salonlanna cep telefonu ile girmeleri yasaktir. Sinav 6ncesinde
yapilacak toplantilarda bu hususu ozellikle belirtir.

-Smava girecek adaylarm salon yoklama listelerini bolge smav yiirlitme komisyonundan alarak,
smavdan en az 2 (ki) gin Once adaylarm gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Smav
salonlarmi (*) ve salondaki swalari, Genel Miidiriigiin gonderdigi smav oturma plam (**)
dogrultusunda numaralandrarak smavdan 1 (bir) giin 6nce hazr duruma gelmesini saglar ve
smav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baslamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam edecektir.

**] nolu swra Ogretmen masasmm Oniinden baslayacaktr. S kurah geregince kapiya dogru
artarak devam edecektir.

-Salon gorevlileri ile smav baglamadan en az bir saat Once toplanti yaparak gorev ve
sorumluluklarmi  agiklar. Toplanttya katimayan salon gorevlisinin yerine yedek Ogretmenlerden
gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan, gorevine gec¢ gelen ve cep telefonu ile sinav
salonuna girmekte i1srar eden personele (yedek dahil) gorev vermez. Bu personeli tutanakla
belirleyerek bolge smav yiiriitme komisyonuna bildirir

-Smav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka kartmn smav siiresince gorevlilerin iizerinde
bulunmasini saglar.

-Smav giinii, smav evrak kutularm/cantalarmi ililge i¢i smav kuryesinden tutanakla teslim alr.
Smavin baglamasma yarm saat kala smav giivenlk kutularmi acarak icindeki smav glivenlik
posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bdlge smav yiirlitme komisyonunun talimatma gore
islem yapar.

-Soru kitap¢igl, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulindugu smav giivenlik posetlerini
salon baskanlarina imza karsihginda teslim eder.

-Adaylar,  glivenlik gorevlileri ile is birligi icerisinde gecerli kimlik belgesi (niifus cilizdam,
T.C. kimlk kartt veya gegerlik siiresi devam eden pasaport) ve smav giris belgesi (fotografh
ve cift miihiirlii’kaseli) ile kontrol ederck smav binasma alr.

- Niifus ciizdanlannm degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yaparak, niifus
ciizdanlann niifus miidiidiiklerince alman adaylar, niiffus miidiidiiklerince kendilerine
verilen fotografl ve imzah veya miihiirlii gecici kimlik belgesi/ kimlik karti talep belgesi
ile sinava alnabilecektir.

- Yanlarinda kullammm doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
haric, canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim
araclan ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlan, kablosuz iletisim saglayan cihazlar
ve kulakhk, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik
velveya mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap makinesi, kagit, Kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, aciolcer, cetvel vb. araclar, ruhsath veya resmi amach olsa bile silah
ve silah yerine gecebilecek nesneler bulunan adaylan smav binasina almaz. Bu sekilde
smava girmis adaylann smmavlan gecersiz sayir.

-Smav siiresince, gorevliler dismdaki kisilerin bmaya girmemesini saglar.

-Biitlin smav salonlarinda smavin aym saatte baglamasmni ve bitmesini saglar.



-Smav swrasinda gerekmedik¢e yedek smav evrakim kesinlikle agmaz ve yedek smav
posetini bina smav komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina smav
komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset acilmus ise tutanakta bina
bilgilerini, acillan yedek smav evrakimn ac¢ihs saati, nedeni ve kac¢ adet smav evraki
kullamldigim acikc¢a belirtir. Tutanag: bina smav komisyonu olarak imza altina ahr ve
yedek siav posetine koyarak smav giivenlik posetine yerestirir.

-Smavin baslamasindan itibaren gelen adaylan smav binasma almaz. Smav siiresi (60
dakika) bitmeden hicbir adayr sinavdan ¢ikarmaz.

-Smav srasmda, smavin akismi bozmayacak sekilde salon gorevlilerini  kontrol eder,
gerektiginde uyarr, smavin sorunsuz yapimasini saglar.

-Smavin bitiminden sonra salon baskanlar1 tarafindan getrilen ve i¢inde smav giris belgeleri,
soru kitapciklary, cevap kagilar,, salon yoklama listeleri, varsa diger smav evrakmm bulundugu
agz1 kapatimis smav giivenlik posetlerini imza karsihgi teslim alr.

-Smav giivenlk posetlerini, smav evrak kutularma/cantalarma koyarak giivenlk kilidi ile
kilitleyip il/ilge i¢i smav kuryesine teslim eder.

-Bolge smav yiirlitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

***Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen ogretmenlerin gorevleri sunlardir:

1) Smav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina smav komisyonu arasmdaki irtibati saglar.

2) Saglk nedeni ile tuvalet ihtiyact olan adaylara refakat eder. (saglk kurulu raporu ibraz
edilecektir.)

3) Smav goérevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.
4) Bina smav komisyonun verdigi diger gorevleri yapar.

Salon Gorevlilerinin;

A) Smav Baslamadan Once Yapacaklan Islemler:

-Smav baslamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce smav yerinde hazr bulunur ve smav Oncesi bina
smav komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplanttya mutlaka katilr.

-Salon bagkam olarak gorevli oldugu salonda smava girecek adaylarm smav evrakmi tutanakla
teslim alur.

-GoOzetmen olarak gorevli oldugu salona giderek adaylar1 karsilar.

-Adaylarn gegerli kimlk ve smav belgelerini kontrol ederek adaylar1 salona alr ve salon aday
yoklama listesindeki swaya gore aday swalari aym hizada ve esit sayida olacak sekilde -S-
dagitim kuralna uygun olarak belirlenmis olan swralara adaylan yerlestirir.

-Smav giivenlk posetini adaylarm gozii Oniinde ve smavin baslamasma yaklasik 15 (on bes)
dakika kala agar.

-Smav giivenlk posetinden ¢ikan soru kitapciklarmm kontrolinii yapar, eksik veya fazla olmasi
halinde bunu tutanakla belgeler.

- Adaylar tarafindan kontrol edildikten sonra baski hatasi olan smav evrakmi smav baslamadan
once belirleyerek bu durumu bina smav komisyonuna bildirir.

-Kitap¢igm 6n veya arka sayfasmda bulunan agiklamalari yiksek sesle okur, adaylarm
sorularmi cevaplar ve adaylarla smav siiresince gerekmedik¢e konusmaz.

-Adaylara, soru kitap¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, smav sonunda
soru kitapciklaninda eksik veya ywtik sayfa olmasi halinde smavlarmm gecersiz olacagm
bildirir.



- EK-1’de yer alan ve Bina Smav Komisyonu tarafindan salon baskanlarna verilen
“Cevap Kagidi Kullamminda Dikkat Edilecek Hususlar” dokiimam hakkinda adaylara,
smavinin gecersiz sayllmamasi icin aciklama yapar.

-Salon aday yoklama listesinde yazih siraya gore yerlestirilen adaylara kendi isimlerine ve
T.C. numaralarina gore basilmus olan cevap kagitlanm dagitir, adayin kendine ait cevap
kagidinda yer alan bilgilerini kontrol ettirir ve cevap kagidinda yer alan imza boliimiinii
adaya imzalattirir.

-Adaya ait gecerli kimlik belgelerinden birisi (niifus ciizdan,, T.C. kimlk karti veya gegerlik
stiresi devam eden pasaport) ve fotograth c¢ift miihiirlivkaseli smava giris belgesi ile fotograth
cevap kagidindaki basih aday bilgilerini kontrol eder.

-Soru kitapgiklarmy, kitapgik tiirleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek sekilde -S- dagitim
kuralna uygun olarak salon yoklama listesinde belirtilen ve cevap kagidinda kodlu kitapgik tiirii
aym olan kitapciklar1 adaya dagtwr, adaylarla birlikte kitapgik tiirlerini kontrol eder.

-Smava girenlere smav baslamadan Once soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur.
-Adaylarm soru kitapgigmmn 6n yilizime adi, soyadi ve T.C. kimlk numarasm yazmalarm
soyler.

-Smavin baslama ve bitis saatlerini adaylarm gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve adaylara
smav siiresi bitmeden ¢ikamayacaklarini duyurur.

- Yanlaninda Kkullammu doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
haric, canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim
araclan ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlan, kablosuz iletisim saglayan cihazlar
ve kulaklk, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik
ve/veya mekanik cihazlar, databank soézliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, aciolcer, cetvel vb. araglar, ruhsath veya resmi amach olsa bile silah
ve silah yerine gecebilecek nesneler bulunanlar ile ayrca fotografl smav giris belgesinde
yazh olan smav salonuna getirilmesi yasaklanmms esyayr bulunduran veya kullananlarn
smavinn iptali icin tutanak diizenler ve cevap kagidinda smavin iptali ile ilgili kutucugu
kodlar.

-Adaylann, sorulara verdigi cevaplan almalan yasaktir. Bu kurala uymayanlarn
smavinin gecersiz sayllacagim duyurur.

B) Smav Siiresince Yapacaklan Islemler:

-Smav basladi@i andan itibaren gelen hicbir adayr smava almaz. 60 dakika dolmadan
hicbir aday1 disan ¢ikarmaz.

-Smava girmeyen adaylarm salon aday yoklama listesinde isimleri karsisma silinmeyen kalemle
“GIRMEDI” yazar, cevap kigidmndaki “SINAVA GIRMEDI” boliminii ise kursun kalemle
kodlar.

-Cevap kagidinda adaym imzasmnin olup olmadigini ve cevaplarini kodladigini kontrol eder.
-Smav srasmda adaylarm saglk sebebi diginda disar1 ¢ikmasma izin vermez, zoruniu
durumlarda adaya gorevli yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. Bu durumda adaya ek siire
tanmaz. Yannda yedek gbézetmen olmadan salondan ¢ikan adaylan tekrar smava almaz, soru
kitapcigr ve cevap kagidnt beraberinde gotlirmesine izin vermez.

-Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden adayr uyarwr, kopya cektigi belirlenen adayla ilgili tutanak
diizenler. Durumu tutanakla ve cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu kodlayarak belirtir. Bu
tutanag1 diger smav evraki ile birlikte smav giivenlik posetine koyar.

-Smavin bitimine 15 (on bes) dakika kala adaylart “15 (on bes) dakikaniz kaldi cevaplarmizin

cevap kagidma kodlanmis olmasmna dikkat ediniz” seklinde uyarir.
-Son 5 (bes) dakika ise “S (bes) dakikaniz kaldr” seklinde uyarrr.



-Adaya ait cevap kagidmin salon baskam ve gézetmenin kontrol ettigine dair bolimiinii imzalar.

-Smav siiresi bitimnde smavi durdurur. Adaylardan; fotografli ve cift miihiirlivkaseli siav
giris belgelerini, cevap kagitlarm ve soru Kitapciklarm teslim alr, salon aday yoklama
listesi ile karsilastrarak eksik olup olmadigini kontrol eder.

-Salon aday yoklama listesini, smav evrakim teslim eden adaya silinmeyen kalem ile
imzalatir (Bu islemi sinav baslamadan ya da smav sirasinda yapmaz).

-Smav giivenlik posetine konulmayan cevap kagitlan Genel Miidiirliik tarafindan isleme
alinmayacak ve yasal sorumluluk salon baskam ve gozetmene ait olacaktir.

-Smav esnasinda diizenlenen tiim tutanaklan, cevap kagitlanm, fotografh ve cift
miihiirli/ kaseli smav giris belgelerini, soru kitapciklarim ve salon aday yoklama listesini
smav giivenlik poseti icine yerlestirir. Salondan ¢ikmadan diger salon gorevlisi ile birlikte
agzmi kapatr. Bina smav komisyonuna imza karsihiinda teslim eder.

Aynca, salon gorevlileri;

Adaya ait gecerli kimlk ve fotografi-¢ift mihiirlivkaseli smav giris belgesinin, smav
stiresince adaymn masasi iizerinde bulundurulmasini saglar.

Salonda soru kitap¢igl, gazete, kitap vs. dokiimanlar1 okumaz.

Yiksek sesle konusmaz ve giiriiltii ¢ikaran ayakkabilarla salonda dikkat dagtacak sekilde
dolagmaz.

Smav siiresince salonu terk etmez.

Cay, kahve vs. icmez.

Adayn bagmda uzun siire beklemez.

Adaylarla smav basladiktan sonra ve smav siiresince konusmaz.

Adaylara ait smav evrakmi dikkat cekici bir sekilde incelemez.

VVVVY VY

Saymn Gorevli:

Smavin saghkl yiiriitiilmesi konusunda en biylk yardmcimiz sizsiniz. Gorevli  oldugunuz
salonda smavin Bakanhimz Merkezi Sistem Smav YOnergesi hikkiimlerine uygun olarak
uygulanmasmda ve smav evrakmdan siz sorumlusunuz. Idari ve hukuki olarak BakanhFmz

tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Iletisim Numaralari: 0 312 413 46 16- 413 32 83 - 413 32 80 - 413 32 47- 413 32 48

Gorevinizde basarilar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Calismalarimiza verdiginiz destek icin tesekkiir eder, basarilar dileriz.



SINAV GUVENLIK POSETININ ACILMASI VE KAPATILMASI

Kullanllan sinav evraki bina smav komisyonundan aliman aym smav giivenlik poseti ile teslim
edilecektir. Smav giivenlik posetinin icerisinden baska bir zarf/poset ¢ikmayacaktir.

DIKKATI DONOSTE AYNI POSET KULLANIACAKTIR.
K POSET)

(CIFT KULLANIMU TES

A o bl s esin2)
2
3 Torbamin kapaden yopaara (Resim-4)

Resim-1

Bina smav komisyonundan
smav giivenlik posetini Resim-1 deki
gibi kapal olarak teslm almiz.

M&m,‘.damﬂnhm

Resirﬁ-z

Smav giivenlik posetini iizerinde (----- - )
seklinde belirtilen ve kirmuzi alann iizerinde
yer alan kisimlardan, zorlamadan
Resim-2’deki gibi ayrarak agmiz.

DIKKATI DONUSTE AYNI POSET KUUANILACAKTIR
(GIFT KULLANSMU TEKPOSET
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Resim-3 Resim-4
(----- ) Serit boyunca smav giivenlik posetinin agzmi Resim-3 ve Resim-4 ‘deki gibi tamamen
acmiz.
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DIKKATI DONUSTE AYNI POSET KUILANILACAKTIR.

Resim-5

Smav tamamlandiktan sonra kullanilan smav evrakini
smav giivenlik posetinin i¢ine koyunuz.

Resim-5’teki gibi mavi renkli kismu ucundan

tutarak kaldrmiz ve altmda yer alan yapigkanl

alam ortaya ¢ikarmiz.
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Resim-7

Kirmiz1 seride dokunmaymiz.
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Resim-6
Smav giivenlik posetinin agiz kismini, Resim-6’daki

gibi Ust kismindan tutarak yapigkanli alana
yapistrrniz.

Resirﬁ-8

Smav giivenlik posetini Resim-8’deki gibi agz
kapah olarak bina smav komisyonuna teslim ediniz.



