SINAV BILGILERI

21 NISAN 2018 — Cumartesi - Saat: 14: 00

Smavda K, L, M, N tiirlerinde kitap¢ik kullamlacaktir. Adaylarin kitapg¢ik tiirii cevap
kagidinda kodlu olarak yer almaktadir.

MTSK ’ya kayitl olan kursiyerlere MTSKS nin biitiin sertifika siniflarinda teorik derslerin,
teorik siavlarinda sorulacak soru sayisi ve siireleri Tablo-1’de gosterilmistir.

Tablo-1
MTSKS Sertifika Tiirii-Dersler-Soru Sayisi- Siireler
Ik Yardim |Trafik ve|Arac Trafik Toplam Sinav Siiresi
Biitiin Dersi I:C)evr_e Teknigi édal_)l Soru Sayisi
sertifika ersi Dersi ersi
siniflarinda
12 23 9 6 50 60 dakika

SINAV GOREVLILERININ DIKKATINE

09/12/2016 Tarih 29913 Resmi Gazete’ de yayimlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayih
Milli Egitim Bakanhginin Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname Ile
Bazi Kanun Ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun
12. Maddesi 2. Fikrasi geregince sinav uygulamalar1 kapsamindaki fiilleri isleyen gorevli ya
da adaylara, isledigi fiilin tiiriine gore cezai miieyyideler getirilmistir.

Niifus ciizdanlarim1 degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yaparak, niifus
ciizdanlar niifus miidiirliiklerince alinan adaylar, niifus miidiirliiklerince kendilerine verilen
fotografli ve imzal veya miihiirlii gecici kimlik belgesi/ kimlik karti talep belgesi ile sinava
alinabilecektir.

Ayrica;

Yabanci uyruklu adaylar, gecerlik siiresi devam eden pasaport veya I¢isleri Bakanhg Gog
Idaresi Genel Miidiirliigii tarafindan verilen resimli, miihiirlii kimlik belgesi ile smava
alinabileceklerdir.

Sinav giivenlik posetlerinin acilmasi ve kapatilmasi sayfa 6 ve 7’ de yer alan dokiimana
gore yapilacaktir !!!

Adaylarin sinavinin gecersiz sayllmamasi i¢cin Salon Bagkanlarina EK-1’de yer alan
“ Cevap Kagidi Kullaniominda Dikkat Edilecek Hususlar” dokiimam ¢iktis1 verilerek siav

oncesinde adaylara dokiiman hakkinda aciklama yapilmasi saglanacaktir.



GENEL HUSUSLAR

Bina Sinav Komisyonunun Dikkat Edecegi Hususlar:

-Bina smav komisyonu bagkani, bolge sinav yiirlitme komisyonunun sinavla ilgili yapacagi
toplantiya katilir. Toplantida goriisiillen hususlar ve alinan kararlara gore okulda sinav
planlamasin1 ve organizasyonunu yapar.

-Salon gorevlilerinin sinav salonlarina cep telefonu ile girmeleri yasaktir. Sinav oncesinde
yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle belirtir.

-Sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini bolge sinav yiirlitme komisyonundan alarak,
simnavdan en az 2 (iki) giin 6nce adaylarin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Sinav
salonlarin1 (*) ve salondaki siralari, Genel Miidiirliigiin gonderdigi sinav oturma plant (**)
dogrultusunda numaralandirarak smavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve
sinav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam edecektir.

**] nolu sira 6gretmen masasinin Oniinden baglayacaktir. S kurali geregince kapiya dogru
artarak devam edecektir.

-Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat Once toplanti yaparak gorev ve
sorumluluklarini agiklar. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek 6gretmenlerden
gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan, gorevine gec gelen ve cep telefonu ile sinav
salonuna girmekte 1srar eden personele (yedek dahil) gorev vermez. Bu personeli tutanakla
belirleyerek bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir

-Smav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka kartin1 siav siiresince gorevlilerin {izerinde
bulunmasini saglar.

-Simav giinii, sinav evrak kutularini/cantalarini il/ilge i¢i sinav kuryesinden tutanakla teslim alir.
Sinavin baslamasina yarim saat kala sinav gilivenlik kutularimi agarak i¢indeki sinav gilivenlik
posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bolge sinav yliiriitme komisyonunun talimatina gore
islem yapar.

-Soru kitapgigi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu siav giivenlik posetlerini
salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

-Adaylar1, gilivenlik gorevlileri ile is birligi icerisinde gecerli kimlik belgesi (niifus cilizdani,
T.C. kimlik kart1 veya gegerlik siiresi devam eden pasaport) ve sinav giris belgesi (fotografl
ve cift miihiirlii/kaseli) ile kontrol ederek sinav binasina alir.

- Niifus ciizdanlarim degistirmek icin niifus miidiirliiklerine basvuru yaparak, niifus
ciizdanlarn niifus miidiirliikklerince alinan adaylar, niifus miidiirliiklerince kendilerine
verilen fotografli ve imzal veya miihiirlii gecici kimlik belgesi/ kimlik kart1 talep belgesi
ile sinava alinabilecektir.

- Yanlarinda kullanimn doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
hari¢, canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim
araclan ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar
ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik
ve/veya mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, aciolger, cetvel vb. araglar, ruhsath veya resmi amach olsa bile silah
ve silah yerine gecebilecek nesneler bulunan adaylar1 sinav binasina almaz. Bu sekilde
sinava girmis adaylarin sinavlari gecersiz sayilir.

-Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

-Biitlin sinav salonlarinda sinavin ayni saatte bagslamasini ve bitmesini saglar.



-Sinav sirasinda gerekmedikce yedek sinav evrakim Kkesinlikle acmaz ve yedek smav
posetini bina smav komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina simnav
komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset acillmis ise tutanakta bina
bilgilerini, a¢ilan yedek smmav evrakimin agihs saati, nedeni ve ka¢ adet smav evraki
kullanildigimi acik¢a belirtir. Tutanagi bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve
yedek sinav posetine koyarak sinav giivenlik posetine yerlestirir.

-Sinavin baslamasindan itibaren gelen adaylar1 sinav binasina almaz. Sinav siiresi (60
dakika) bitmeden hicbir adayi sinavdan ¢ikarmaz.

-Smav sirasinda, smavin akisint bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

-Smavin bitiminden sonra salon bagkanlar tarafindan getirilen ve iginde sinav giris belgeleri,
soru kitapgiklari, cevap kagitlari, salon yoklama listeleri, varsa diger sinav evrakinin bulundugu
agz1 kapatilmis smav gilivenlik posetlerini imza karsilig1 teslim alir.

-Sinav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/gantalarina koyarak giivenlik kilidi ile
kilitleyip il/ilge i¢i sinav kuryesine teslim eder.

-Bolge smav yiirlitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

***Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gorevleri sunlardir:

1) Sinav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.

2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan adaylara refakat eder. (saglik kurulu raporu ibraz
edilecektir.)

3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.
4) Bina sinav komisyonun verdigi diger gorevleri yapar.

Salon Gorevlilerinin;
A) Smav Baslamadan Once Yapacaklar: Islemler:

-Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat once sinav yerinde hazir bulunur ve sinav 6ncesi bina
sinav komisyonu baskani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katilir.

-Salon bagkan1 olarak gorevli oldugu salonda sinava girecek adaylarin sinav evrakini tutanakla
teslim alir.

-Gozetmen olarak gorevli oldugu salona giderek adaylari karsilar.

-Adaylarin gecerli kimlik ve sinav belgelerini kontrol ederek adaylari salona alir ve salon aday
yoklama listesindeki siraya gore aday siralari ayni hizada ve esit sayida olacak sekilde -S-
dagitim kuralina uygun olarak belirlenmis olan siralara adaylar yerlestirir.

-Smav giivenlik posetini adaylarin gozii 6niinde ve siavin baglamasina yaklasik 15 (on bes)
dakika kala acar.

-Smav giivenlik posetinden ¢ikan soru kitapgiklarinin kontroliinii yapar, eksik veya fazla olmasi
halinde bunu tutanakla belgeler.

- Adaylar tarafindan kontrol edildikten sonra baski hatasi olan sinav evrakini sinav baglamadan
once belirleyerek bu durumu bina sinav komisyonuna bildirir.

-Kitapcigin 6n veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar1 yiiksek sesle okur, adaylarin
sorularini cevaplar ve adaylarla sinav siiresince gerekmedikce konusmaz.

-Adaylara, soru kitapc¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav sonunda

soru kitapciklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde simavlarinin gecersiz olacagini
bildirir.



- EK-1’de yer alan ve Bina Sinav Komisyonu tarafindan salon baskanlarina verilen
“Cevap Kagidi Kullanominda Dikkat Edilecek Hususlar” dokiimam hakkinda adaylara,
sinavinin gecersiz sayllmamasi icin aciklama yapar.

-Salon aday yoklama listesinde yazih siraya gore yerlestirilen adaylara kendi isimlerine ve
T.C. numaralarina gore basilmis olan cevap kagitlarim dagitir, adayin kendine ait cevap
kagidinda yer alan bilgilerini kontrol ettirir ve cevap kagidinda yer alan imza boéliimiinii
adaya imzalattirir.

-Adaya ait gecerli kimlik belgelerinden birisi (niifus clizdani, T.C. kimlik kart1 veya gecerlik
stiresi devam eden pasaport) ve fotografli ¢ift miihiirlii’kaseli sinava giris belgesi ile fotografli
cevap kagidindaki basili aday bilgilerini kontrol eder.

-Soru kitapgiklarini, kitapgik tiirleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek sekilde -S- dagitim
kuralina uygun olarak salon yoklama listesinde belirtilen ve cevap kagidinda kodlu kitapgik tiirii
ayni1 olan kitapgiklar1 adaya dagitir, adaylarla birlikte kitapgik tiirlerini kontrol eder.

-Sinava girenlere sinav baglamadan 6nce soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur.
-Adaylarin soru kitap¢iginin 6n yiiziine adi, soyadi ve T.C. kimlik numarasini yazmalarini
sOyler.

-Sinavin baslama ve bitis saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve adaylara
sinav siiresi bitmeden ¢ikamayacaklarini duyurur.

- Yanlarinda kullammmi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
hari¢, canta, cep telefonu, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim
araclar ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar
ve kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik
ve/veya mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, aciol¢er, cetvel vb. araclar, ruhsath veya resmi amach olsa bile silah
ve silah yerine gecebilecek nesneler bulunanlar ile ayrica fotografl sinav giris belgesinde
yazili olan sinav salonuna getirilmesi yasaklanmis esyaylr bulunduran veya kullananlarin
sinavinin iptali icin tutanak diizenler ve cevap kagidinda sinavin iptali ile ilgili kutucugu
kodlar.

-Adaylarin, sorulara verdigi cevaplar1 almalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin
smavinin geg¢ersiz sayllacagimi duyurur.

B) Smav Siiresince Yapacaklar islemler:

-Smav basladigi andan itibaren gelen hi¢cbir aday1 smnava almaz. 60 dakika dolmadan
hicbir aday1 disar1 ¢ikarmaz.

-Sinava girmeyen adaylarin salon aday yoklama listesinde isimleri karsisina silinmeyen kalemle
“GIRMEDI” yazar, cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” boliimiinii ise kursun kalemle
kodlar.

-Cevap kagidinda adayin imzasinin olup olmadigini ve cevaplarini kodladigini kontrol eder.
-Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi disinda disari ¢ikmasma izin vermez, zorunlu
durumlarda adaya gorevli yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. Bu durumda adaya ek siire
tanimaz. Yaninda yedek gbzetmen olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava almaz, soru
kitapg¢ig1 ve cevap kagidini beraberinde gbtiirmesine izin vermez.

-Kopya cekmeye tesebbiis eden adayr uyarir, kopya cektigi belirlenen adayla ilgili tutanak
diizenler. Durumu tutanakla ve cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu kodlayarak belirtir. Bu
tutanag1 diger sinav evrakai ile birlikte sinav giivenlik posetine koyar.

-Smavin bitimine 15 (on bes) dakika kala adaylar1 “15 (on bes) dakikaniz kaldi1 cevaplarinizin

cevap kagidina kodlanmis olmasina dikkat ediniz” seklinde uyarir.
-Son 5 (bes) dakika ise “5 (bes) dakikaniz kald1” seklinde uyarir.



-Adaya ait cevap kagidinin salon bagkan1 ve gézetmenin kontrol ettigine dair béliimiinii imzalar.
-Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur. Adaylardan; fotografli ve c¢ift miihiirlii/kaseli sinav
giris belgelerini, cevap kagitlarim ve soru Kitapgiklarim teslim alir, salon aday yoklama
listesi ile karsilagtirarak eksik olup olmadigini kontrol eder.

-Salon aday yoklama listesini, sinav evrakim teslim eden adaya silinmeyen kalem ile
imzalatir (Bu islemi sinav baslamadan ya da sinav sirasinda yapmaz).

-Smav giivenlik posetine konulmayan cevap kagitlar1 Genel Miidiirliik tarafindan isleme
alinmayacak ve yasal sorumluluk salon baskani ve gozetmene ait olacaktir.

-Smav esnasinda diizenlenen tiim tutanaklar,, cevap Kkagitlarim, fotografli ve cift
miihiirlii/ kaseli sinav giris belgelerini, soru kitapciklarim ve salon aday yoklama listesini
sinav giivenlik poseti icine yerlestirir. Salondan ¢ikmadan diger salon gorevlisi ile birlikte
agzini kapatir. Bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

Ayrica, salon gorevlileri;

Adaya ait gecerli kimlik ve fotografli-¢ift miihiirlii/kaseli sinav giris belgesinin, sinav
sliresince adayin masasi tizerinde bulundurulmasini saglar.

Salonda soru kitapgi1g1, gazete, kitap vs. dokiimanlari okumaz.

Yiiksek sesle konusmaz ve giiriiltii ¢ikaran ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak sekilde
dolasmaz.

Sinav siiresince salonu terk etmez.

Cay, kahve vs. igmez.

Adayn basinda uzun siire beklemez.

Adaylarla siav bagladiktan sonra ve sinav siiresince konugmaz.

Adaylara ait sinav evrakini dikkat ¢ekici bir sekilde incelemez.

VVVVYVY VY

Sayin Gorevli:

Sinavin saglikli yiiriitiilmesi konusunda en biiylik yardimcimiz sizsiniz. Gorevli oldugunuz
salonda smavin Bakanligimiz Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hiikiimlerine uygun olarak
uygulanmasinda ve smav evrakindan siz sorumlusunuz. idari ve hukuki olarak Bakanligimiz
tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Iletisim Numaralari: 0312 413 46 16- 413 32 83 - 413 32 80 - 413 32 47- 413 32 48

Gorevinizde basarilar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

Calismalarimiza verdiginiz destek icin tesekkiir eder, basarilar dileriz.



SINAV GUVENLIK POSETININ ACILMASI VE KAPATILMASI

Kullanilan sinav evraki bina sinav komisyonundan alinan ayni sinav giivenlik poseti ile teslim
edilecektir. Sinav giivenlik posetinin icerisinden baska bir zarf/poset ¢ikmayacaktir.

Resim-1 Resim-2

Bina sinav komisyonundan Sinav giivenlik posetini tizerinde (- -- - - - )
sinav giivenlik posetini Resim-1 deki seklinde belirtilen ve kirmizi alanin iizerinde
gibi kapal1 olarak teslim aliniz. yer alan kisimlardan, zorlamadan

Resim-2’deki gibi ayirarak aginiz.

Resim-3 Resim-4

(----- ) Serit boyunca sinav giivenlik posetinin agzin1 Resim-3 ve Resim-4 ‘deki gibi tamamen
agIniz.



Resim-5 Resim-6

Sinav tamamlandiktan sonra kullanilan simnav evrakinm Sinav giivenlik posetinin agiz kismini, Resim-6’daki
sinav giivenlik posetinin i¢ine koyunuz. gibi list kismindan tutarak yapiskanli alana
Resim-5’teki gibi mavi renkli kism1 ucundan yapistiriniz.

tutarak kaldiriniz ve altinda yer alan yapigkanli

alani ortaya ¢ikariniz.

Resim-7 Resim-8

Kirmiz1 seride dokunmayiniz. Siav giivenlik posetini Resim-8’deki gibi agzi

kapali olarak bina sinav komisyonuna teslim ediniz.



