
KURSLARLA İLGİLİ “e-kurs Modülünde” 
BİRİMLERİN YAPMASI GEREKENLER

KURS MERKEZİ (OKUL MÜDÜRLÜKLERİ )

· GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZİ OLARAK TALEPTE BULUNMA 
· Okulun Adı (Kendi Okulu için Sadece)
· Eğitim Şekli 
· Açacağı Kurs Türü (Örgün/Yaygın/ Her İkisi de)
· Kurs için Hizmete Sokulacak Derslik Sayısı 
Hafta İçi ve Hafta Sonu & Ders Esnasında (sabah-akşam) Dersten Sonra
· Kurs Türü ve Ders Saati (Paket Program)
Birden Fazla Program Girilebilir.
· KURSA TALEPTE BULUNAN ÖĞRENCİ MÜRACAATLARINI ALMA-ONAYLAMA
(Sistem önce kendi okulunun öğrencilerini sıralayacak-Kontenjan dolamazsa diğer okullardaki talebi alacak)
· MÜRACAAT ve TALEBE GÖRE KURS PROGRAMINI GÜNCELLEME / HAFTALIK DERS PROGRAMINI GİRME
· Kurs Programı
· Kurs Zamanı (Dersten Sonra günlük / Hafta sonu)
· Derslere Öğretmen Seçme ( Bu kursu tercih eden öğretmenlerden en çok öğrenci tercihine göre sıralayacak ) 
· Sistem Otomatik Ders Programı Yapabilecek. (Elle Değiştirilir)

İLÇE KURS YÖNETİM MERKEZİ
·  GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZLERİNİN BELİRLENMESİ & KURS MERKEZİ ONAYLARININ YAPILMASI
· Kurs Merkezi Talep Onayı
· Kurs Merkezi Belirleme (İlçe kendi de kurs merkezi belirleyebilecek)
· ÖĞRETMEN (Kurs Başvuru) ONAYLARINI YAPMA
· KURS MERKEZLERİNİN AÇILIŞ ONAYLARINI YAPMA 
· Programı girilen Kurs Merkezlerinin Açılışını Onaylama
 (Öğretmeni ilçe içinden değiştirebilir & Programı değiştirebilir & Ders Saatlerini ve Ders Günlerini Değiştirebilir)

İL KURS YÖNETİM MERKEZİ
·  GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZLERİNİN BELİRLENMESİ & KURS MERKEZİ ONAYLARININ YAPILMASI
· Kurs Merkezi Talep Onayı
· Kurs Merkezi Belirleme (İl de kendi kurs merkezi belirleyebilmeli)
· ÖĞRETMEN ONAYLARINI YAPMA (Gerektiğinde Yetkili)
· KURS MERKEZLERİNİN AÇILIŞ ONAYLARINI YAPMA  (Gerektiğinde Yetkili)
· Programı girilen Kurs Merkezlerinin Açılışını Onaylama
 (Öğretmeni ilçe içinden değiştirebilir & Programı değiştirebilir & Ders Saatlerini ve Ders Günlerini Değiştirebilir)
İl Müdürlüğünün Onaylarını İlçe Değiştiremez

ÖĞRENCİ

· GİRİŞ EKRANI
· KURSA MÜRACAAT (ÖNKAYIT / İldeki tüm kurs merkezlerini görebilecek)
· KURS MERKEZİ SEÇME > Örgün (Başka kurs merkezlerini de seçebilir)
  >Yaygın (Kendine Uygun Kurs Merkezini Seçer)
 
· KURS PROGRAMI SEÇME (Programlar Paket olarak sunulacak)
· Sayısal / Sözel / Eşit Ağırlık (YGS ve LYS için)
· TEOG Tüm Dersler / TEOG 3 Ders
· Tek Ders
· ... vb.
· KURS ÖĞRETMENİ TERCİH ETME 
· KURS ZAMANI TERCİH ETME (Dersten Sonra / Haftasonu)
· KAYIT

ÖĞRETMEN

· GİRİŞ EKRANI
· KURSTA GÖREV ALMAK İÇİN BAŞVURU 
· TC Girilince Görev Yeri, Branşı ve Hizmet Puanı görünür
· Görev Almak İstediği Onaylanan Kurs Merkezlerinden (il içinde) 3 tanesini öncelik sırasına göre seçer.
· Hafta içi ve hafta sonu (Cumartesi-Pazar ayrı seçilebilsin) kaç saat ders alıp-almamak istediğini işaretlesin.

İŞLEM AKIŞI
	 (Ağustos’un Son Haftası)
1. Kurs Merkezlerinin Belirlenmesi ve Talepte Bulunması (Okullar)
· Örgün ve Yaygın Kursların ihtiyaç gözönünde bulundurularak belirlenmesi
· Yaygın Eğitim Kursiyerlerinin, Örgün Eğitim Kursiyerlerle karışmaması.
2.  Kurs Merkezlerinin Onaylanması & İl-İlçe Müdürlüklerinin Kurs Merkezlerini Belirlemesi (Gerekli Planlamalar yapılarak / Öğrenci, Ulaşım, Fiziki Şartlar..vb.)
 (Eylül’ün 1. Ve 2. Haftası)
3. Öğretmen (Kursta Görev) Taleplerinin Alınması
4. İl ve İlçelerce Öğretmen Onaylarının (Haftada Pzts-Çrş-Cm 3 kez) Yapılması
(Eylül’ün 1. - 2. Ve 3. Haftası)
5. Öğrenci/Kursiyer Taleplerinin alınması
6. Kurs Merkezlerince Günlük Öğrenci/Kursiyer Onayının Yapılması 
 (Eylül’ün 2. Haftasından itibaren Ve 3. Haftası)
7. [bookmark: _GoBack]Kurs Merkezlerini Öğrenci Ve Öğretmen Talepleri Doğrultusunda Sınıfları Oluşturması, (Bir önceki yıla veya mezuniyet başarısına göre veya Sınavla seviye sınıfı yapılabilir) Kurs Programlarını Yapması VE Onaya Sunması
(Eylül’ün 3. Ve 4.Haftası)
8. İl veya İlçenin Kurs Programlarını ve Öğretmen Tercihlerini Güncellemesi/Onaylaması.

(Eylül’ün 4. Haftasından itibaren, Ekimin İkinci Haftasına Kadar)
9. Kursların Açılması 
(Eylül Ayının 3. Haftası Onaylanan Kurs ve programları Eylül Ayının 4. Haftası açılabilir) 




















KURSLARLA İLGİLİ “e-kurs Modülünde” 
BİRİMLERİN YAPMASI GEREKENLER

KURS MERKEZİ (OKUL MÜDÜRLÜKLERİ )

· GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZİ OLARAK TALEPTE BULUNMA 
· Okulun Adı (Kendi Okulu için Sadece)
· Eğitim Şekli 
· Açacağı Kurs Türü (Örgün/Yaygın/ Her İkisi de)
· Kurs için Hizmete Sokulacak Derslik Sayısı 
Hafta İçi ve Hafta Sonu & Ders Esnasında (sabah-akşam) Dersten Sonra
· Kurs Türü ve Ders Saati (Paket Program)
Birden Fazla Program Girilebilir.
· KURSA TALEPTE BULUNAN ÖĞRENCİ MÜRACAATLARINI ALMA-ONAYLAMA
(Sistem önce kendi okulunun öğrencilerini sıralayacak-Kontenjan dolamazsa diğer okullardaki talebi alacak)
· MÜRACAAT ve TALEBE GÖRE KURS PROGRAMINI GÜNCELLEME / HAFTALIK DERS PROGRAMINI GİRME
· Kurs Programı
· Kurs Zamanı (Dersten Sonra günlük / Hafta sonu)
· Derslere Öğretmen Seçme ( Bu kursu tercih eden öğretmenlerden en çok öğrenci tercihine göre sıralayacak ) 
· Sistem Otomatik Ders Programı Yapabilecek. (Elle Değiştirilir)

İLÇE KURS YÖNETİM MERKEZİ

·  GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZLERİNİN BELİRLENMESİ & KURS MERKEZİ ONAYLARININ YAPILMASI
· Kurs Merkezi Talep Onayı
· Kurs Merkezi Belirleme (İlçe kendi de kurs merkezi belirleyebilecek)
· ÖĞRETMEN (Kurs Başvuru) ONAYLARINI YAPMA
· KURS MERKEZLERİNİN AÇILIŞ ONAYLARINI YAPMA 
· Programı girilen Kurs Merkezlerinin Açılışını Onaylama
 (Öğretmeni ilçe içinden değiştirebilir & Programı değiştirebilir & Ders Saatlerini ve Ders Günlerini Değiştirebilir)

İL KURS YÖNETİM MERKEZİ

·  GİRİŞ EKRANI
· KURS MERKEZLERİNİN BELİRLENMESİ & KURS MERKEZİ ONAYLARININ YAPILMASI
· Kurs Merkezi Talep Onayı
· Kurs Merkezi Belirleme (İl de kendi kurs merkezi belirleyebilmeli)
· ÖĞRETMEN ONAYLARINI YAPMA (Gerektiğinde Yetkili)
· KURS MERKEZLERİNİN AÇILIŞ ONAYLARINI YAPMA  (Gerektiğinde Yetkili)
· Programı girilen Kurs Merkezlerinin Açılışını Onaylama
 (Öğretmeni ilçe içinden değiştirebilir & Programı değiştirebilir & Ders Saatlerini ve Ders Günlerini Değiştirebilir)
İl Müdürlüğünün Onaylarını İlçe Değiştiremez


ÖĞRENCİ

· GİRİŞ EKRANI
· KURSA MÜRACAAT (ÖNKAYIT / İldeki tüm kurs merkezlerini görebilecek)
· KURS MERKEZİ SEÇME > Örgün (Başka kurs merkezlerini de seçebilir)
  >Yaygın (Kendine Uygun Kurs Merkezini Seçer)
 
· KURS PROGRAMI SEÇME (Programlar Paket olarak sunulacak)
· Sayısal / Sözel / Eşit Ağırlık (YGS ve LYS için)
· TEOG Tüm Dersler / TEOG 3 Ders
· Tek Ders
· ... vb.
· KURS ÖĞRETMENİ TERCİH ETME 
· KURS ZAMANI TERCİH ETME (Dersten Sonra / Haftasonu)
· KAYIT


ÖĞRETMEN

· GİRİŞ EKRANI
· KURSTA GÖREV ALMAK İÇİN BAŞVURU 
· TC Girilince Görev Yeri, Branşı ve Hizmet Puanı görünür
· Görev Almak İstediği Onaylanan Kurs Merkezlerinden (il içinde) 3 tanesini öncelik sırasına göre seçer.
· Hafta içi ve hafta sonu (Cumartesi-Pazar ayrı seçilebilsin) kaç saat ders alıp-almamak istediğini işaretlesin.
























İŞLEM AKIŞI
	 (Ağustos’un Son Haftası)
10. Kurs Merkezlerinin Belirlenmesi ve Talepte Bulunması (Okullar)
· Örgün ve Yaygın Kursların ihtiyaç gözönünde bulundurularak belirlenmesi
· Yaygın Eğitim Kursiyerlerinin, Örgün Eğitim Kursiyerlerle karışmaması.
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 (Eylül’ün 1. Ve 2. Haftası)
12. Öğretmen (Kursta Görev) Taleplerinin Alınması
13. İl ve İlçelerce Öğretmen Onaylarının (Haftada Pzts-Çrş-Cm 3 kez) Yapılması

(Eylül’ün 1. - 2. Ve 3. Haftası)
14. Öğrenci/Kursiyer Taleplerinin alınması
15. Kurs Merkezlerince Günlük Öğrenci/Kursiyer Onayının Yapılması
 
 (Eylül’ün 2. Haftasından itibaren Ve 3. Haftası)
16. Kurs Merkezlerini Öğrenci Ve Öğretmen Talepleri Doğrultusunda Sınıfları Oluşturması, (Bir önceki yıla veya mezuniyet başarısına göre veya Sınavla seviye sınıfı yapılabilir) Kurs Programlarını Yapması VE Onaya Sunması

(Eylül’ün 3. Ve 4.Haftası)
17. İl veya İlçenin Kurs Programlarını ve Öğretmen Tercihlerini Güncellemesi/Onaylaması.

(Eylül’ün 4. Haftasından itibaren, Ekimin İkinci Haftasına Kadar)
18. Kursların Açılması 
(Eylül Ayının 3. Haftası Onaylanan Kurs ve programları Eylül Ayının 4. Haftası açılabilir)

